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パソコンルーム利用規則およびパソコンと周辺機器の説明 

 
 2010年９月 7日制定 

  2022年４月 14日改訂 

  2023年３月 20日改訂 

  2024年４月 19日改訂 

  2025年５月 18日改訂 

  2026年１月 8日改訂 

 

1. 四谷ひろばのパソコンは、旧四谷第四小学校などで使用していたパソコンを更新・整備して再利用してい

ます。四谷ひろばを利用していただく地域の方々にとって貴重な共用設備です。大事に使いましょう。 

  

2. この利用規則に違反して、損害（復旧のための費用を含みます。）が発生した場合は、損害額を負担して

いただきます。また、利用規則の違反が判明した場合は、実損が生じてない場合であっても、それ以降の

パソコンルーム（以下「PCルーム」）の利用をお断りすることがあります。 

 

3. PCルームの使用に際して、次の点をご注意下さい。 

（１）来場した際に、受付にて、PCルームのカギをあけてもらいます。利用終了後は、PCルームの 

カギをかけてもらって下さい。 

 

（２）PCルーム内は原則として飲食禁止です。 

特にペットボトル等飲み物を机の上に置かないで下さい。 

 

（３）ごみは各自で持ち帰って下さい。 

 

（４）PCルームの利用後は、机の周辺を整理・整頓し、室内は簡単な掃除をして下さい。 

四谷ひろばは感染症対策を継続しています。利用者個人及び利用各団体の責任にてお願いします。 

 

（５）使用後は、必ず照明・空調設備及び PC・周辺機器の電源を切って下さい。 

（注：『ロスナイの SWは切るな。』の表示があるスイッチは切らないで下さい。） 

 

（６）忘れ物は1階の四谷ひろば受付に届けてください。 

 

（７）トイレは1階のトイレをご利用下さい。 

 

4. PCの使用に際して、次の点をご注意下さい。 

（１） PCは、Windows 11が10台、Windows 10が1台あります 。PINはすべて 4284です。 

（備考1）PCルームにある利用可能な設備参照。 

 

（２） アプリケーション・ソフトのインストールは、禁止です。 

毎回の利用終了時には、作成したファイルは削除して下さい。ごみ箱は空にしてください 

 

（３） パソコンにはOffice2019（３台）、Office 2021（6台）、Office 2024（2台）がインストール

されています。 

 

（４） 外部からの PCの持ち込み 

① OSのサポートが切れている PCのもちこみは禁止です。（2026年 1月 8日現在win11バージョ

ン 24H2以前のものとWin10は持ち込み禁止） 

 

② 持ち込みのＰＣはウィルス対策ソフトをインストール済み、または 

Windows セキュリティが有効化されている PCに限ります。 

 



 2 

（５） インターネットの利用 

① LAN接続 

デスクトップ PC は無線 LAN でネットワーク接続しています。尚、持ち込みパソコンをインターネ

ットに接続する場合は、各列にあるハブに接続して下さい。ハブのコンセントは机の下にあります。

使用後はコンセントを抜いてください。 

 

② ウィルス対策ソフト 

Windows セキュリティが有効になっています。 

 

③ WEBサイトへのアクセス時の注意 

インターネットへの接続においては、ウィルスに感染する可能性がないとはいえません。インターネ

ットへの接続は、利用者の責任で行って下さい。また、信頼性を確認できないWEBサイトにはアク

セスしないように注意して下さい。 

 

（６） 電子メール環境 

メールアプリは Window 付属のメールがインストールされていますが、メールをお使いの際は Web

メールを使用して、取得済みのアカウントでお使いください。 

 

（７） 周辺機器の利用 

① プリンター  

プリンター（インクジェットプリンター）は Canon G6030と Canon G５030、Brother  DCP-

J567Nが各１台計 3台あります。印刷部数は、受講者 1人当たり2枚までとします。パソコンとは

無線接続（SSID：ntcm1-ac512c-g）しています。（パソコンにより一部のプリンターが接続されて

いない場合があります） 

それ以上の印刷を希望される場合は、あらかじめご相談下さい。 

印刷が済んでいない印刷ジョブは確実に削除して帰ってください。 

尚、インクが切れたとき、用紙がなくなった場合の予備はありません。 

 

②プロジェクタ- 

プロジェクタの利用を希望する場合は、事前に予約して下さい。予約は、四谷ひろばの受付で、申込順

に受け付けています。使用料は、1コマ1,100円、2コマ1,650円、終日2,200円 

 

（８） ＰＣ及び周辺機器のトラブルの報告とシステム障害対応 

① 機器のトラブルの報告は、症状を記載したメモを１階の受付へお願いします。 

 

② 機器のトラブル、システム障害、インターネット接続障害などは、後日の対応になります。当日対応

はできませんので、あらかじめご了承下さい。 

 

 

（１０）インターネット接続のルーターおよび LAN接続ハブ（いずれも講師用机パソコンラックの中）は絶

対手を触れないようにしてください。通信上の不具合が発生する恐れがあります。 
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（備考 1）PCルームにある利用可能な設備  

 
 

 

 


